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CAPITULO |
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO E SEUS OBJETIVOS

Artigo 1°- O presente regulamento tem por finalidade normatizar e regulamentar as
atividades relacionadas ao Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) que deverdo ser cumpridas
pelos discentes dos Cursos de Graduagdo do Centro Universitario Sudoeste Paulista.

Paragrafo Unico- O Trabalho de Conclusdo de Curso dos Cursos de Graduagdo do
Centro Universitario Sudoeste Paulista estd contemplado no Projeto Pedagdgico de Curso
(PPC), nas matrizes curriculares, constituindo-se como componente curricular obrigatorio,
sendo requisito indispensavel para a concluséo do curso e colagdo de grau.

Artigo 2°- O Trabalho de Conclusdo de Curso é um instrumento de aplicacdo dos
conhecimentos adquiridos pelo aluno ao longo da sua formacgdo académica, com uma
abordagem cientifica, previsto nos semestres finais do curso com a carga horaria definida na
matriz curricular.

Artigo 3°- O Trabalho de Conclusédo de Curso é constituido por um trabalho cientifico
realizado pelo aluno, mediante orientagcdo de um professor do Centro Universitario Sudoeste
Paulista.

Paragrafo anico- O Trabalho de Conclusdo de Curso devera versar sobre assunto
relacionado as areas de conhecimento do curso ao qual o aluno esteja vinculado.

Artigo 4°- Os objetivos do Trabalho de Concluséo de Curso sao:

I- Articular o ensino e a pesquisa visando uma formacdo académica solidificada em
bases teoricas, por meio de sistematizacao de conhecimento;

I1- Consolidar os conteudos vistos ao longo do curso em um trabalho de pesquisa,
possibilitando ao aluno a integracao entre teoria e pratica;

I11- Promover o dominio de metodologias de pesquisa e instrumentos de coleta de
dados diante de um tema de pesquisa;

IVV- Contribuir para o enriquecimento curricular;

V- Permitir aplicacdo de agOes sobre os resultados de investigacdo da area de interesse
do aluno;

VI- Divulgar pesquisas de cunho cientifico da area em eventos, congressos e
publicacBes em revistas cientificas;

VII- Promover a divulgacdo de pesquisas para a comunidade regional visando ampliar

0 acesso as informacdes académicas e ao desenvolvimento local.
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CAPITULO 1l
DA NATUREZA

Artigo 5°- O Trabalho de Conclusdo de Curso é constituido por um trabalho cientifico
autoral no formato de Artigo Cientifico, realizado pelo aluno com orientacdo de um professor
da Instituicdo e aprovado mediante avaliagcdo de banca examinadora. O Trabalho de Conclusdo
de Curso apresenta-se como: investigacdo experimental (de campo ou laboratorial), reviséo
bibliogréfica, estudo de caso ou relatério de projeto, ou ainda pode ser um diferente modelo de
pesquisa, empregando metodologia prépria, quando recomendado pelas Diretrizes Curriculares
do Curso.

§1°- O Trabalho de Conclusdo de Curso deverd ser construido de acordo com as
normas vigentes de Trabalhos Cientificos da ABNT.

§2°- O Trabalho de Concluséo de Curso devera ser construido no formato de Artigo

Cientifico estipulado pela norma vigente da ABNT.

CAPITULO 11
DA OBRIGATORIEDADE

Artigo 6°- A obrigatoriedade da elaboragdo do Trabalho de Concluséo de Curso fica
também sujeita as Diretrizes Curriculares de cada curso.

81°- A elaboracdo e finalizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso é requisito
obrigatdrio para a obtencéo de titulo de Bacharel ou Licenciado.

§2°- E vedado o aproveitamento de Trabalho de Conclusdo de Curso realizado em
outro curso de graduacdo ou pos-graduacéo, inclusive de outras Instituigdes.

Artigo 7°- A regulamentacdo para a elaboracdo da estrutura e formatacdo do Trabalho
de Conclusdo de Curso é estabelecida no Manual de Trabalhos Cientificos do Centro
Universitario Sudoeste Paulista.

Paragrafo unico- A estrutura do Trabalho de Conclusdo de Curso apresentada no
Manual de Trabalhos Académicos do Centro Universitario Sudoeste Paulista podera sofrer

alteracdes conforme as especificidades de cada curso.

CAPITULO IV
DA CARGA HORARIA E REALIZACAO DO TRABALHO

Artigo 8°- O Trabalho de Conclusédo de Curso é composto por duas etapas:
I- A disciplina de Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso (PTCC), com carga

horéria de 36 horas, cursada no 7° ou 9° termos, oferecida na modalidade EAD;
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I1- A disciplina de Orientacdo ao Trabalho de Concluséo de Curso (OTCC), com carga
horaria de 36 horas, cursada no 8° ou 10° termos, oferecida no sistema de orientacGes
individuais ou coletivas.

Artigo 9°- O processo do Trabalho de Conclusdo de Curso compreende fases
sucessivas, a serem desenvolvidas nos semestres letivos de cada curso, assim discriminadas:

I- Aprofundar conhecimentos sobre as normas de Trabalhos Cientificos da ABNT
(PTCC);

I1- Estrutura e formatacao do texto em Artigo Cientifico (PTCC);

I11- Escolha do tema e problema de pesquisa, pelo aluno (PTCC);

IV- Procedimentos para Pesquisa Bibliografica (PTCC);

V- Elaboracéo do objetivo e da introducéo, pelo aluno (PTCC);

VI- Elaboracéo da revisao tedrica e dos métodos de investigacéo cientifica (OTCC);

VI1- Coleta de dados, desenvolvimento aprofundado do tema e subtemas (OTCC);

VI11- Elaboragéo dos resultados e discusséo (OTCC);

IX- Elaboracgéo das consideragdes finais (OTCC);

X- Entrega do Artigo Cientifico ao professor orientador para avaliacdo da submissdo a
banca examinadora (OTCC);

XI- Apresentacdo do Artigo Cientifico para julgamento de banca examinadora
(OTCCQ).

CAPITULO V
DA ORGANIZACAO E PROCEDIMENTOS DA ORIENTACAO DO

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 10- A disciplina de Orientacdo ao Trabalho de Conclusdo Curso (OTCC) é
oferecida no sistema de orientagdes por alunos e tem como objetivo a construcdo do trabalho
cientifico, nela, admite-se a possivel indicacdo do professor orientador pelo aluno, de acordo
com a area do conhecimento do seu trabalho académico e/ou afinidades de pesquisa.

Artigo 11- Poderdo ser professores orientadores todos aqueles que fazem parte do
quadro docente do Centro Universitario Sudoeste Paulista, e que se habilitem para tal funcéo,
com aprovagéo do Coordenador do Curso.

Artigo 12- A definicdo do professor orientador no Trabalho de Conclusdo de Curso
dependera ainda das condigdes apresentadas pela Instituicdo e do “Termo de Aceite de
Orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso” (Anexo I), do docente para desempenhar tal

atividade.
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81°- Conforme as possibilidades, os professores orientadores serdo escolhidos
observando-se a sua area de atuacdo e/ou conhecimento.

82°- Ficara a critério do professor orientador a aprovacdo e aceitagcdo do tema sugerido
pelo aluno, de acordo com temas relevantes das areas pertinentes ao curso.

Artigo 13- O Trabalho de Conclusdo de Curso visa a qualificar os trabalhos
académicos e a experiéncia discente em relacdo a pesquisa e ao raciocinio cientifico.

Artigo 14- Os procedimentos envolvidos para o inicio das orientagfes no Trabalho de
Concluséo de Curso seréo:

I- O Coordenador comunica aos alunos quais sdo o0s professores orientadores

disponiveis naquele semestre letivo;

I1- O Coordenador recebe as indicagdes dos orientadores, feitas pelos alunos;

I11- O Coordenador encaminha o “Termo de Aceite de Orientacdo de Trabalho de
Curso” por orientador, com a lista dos alunos matriculados e seus respectivos orientadores a
Vice-reitoria Académica para a aprovagao;

IV- O Coordenador divulga a aprovacédo para os professores, em até 30 (trinta) dias, e
estes realizardo o contato com os alunos para a organizacdo do cronograma de orientagoes,
respeitando o calendario académico.

Artigo 15- A organizagéo e o planejamento das orientag0es do Trabalho de Concluséo
de Curso dependerdo das disponibilidades do aluno e do docente, havendo, para tanto,
adaptacOes quanto as orientacdes, isto €, oferecidas em formato presencial ou virtual, individual
ou coletivo, com frequéncia semanal ou quinzenal.

Paragrafo Unico- O registro da realizacdo de orientacdes do Trabalho de Conclusdo de
Curso sera pelo formulario “Controle de Orientagdo Individual do Trabalho de Conclusdo de
Curso” (Anexo II).

Artigo 16- A organizacdo do cronograma de orienta¢Ges do Trabalho de Concluséo de
Curso devera prever as fases de finalizacdo do trabalho académico, conforme estabelecidas no
Artigo 9°.

CAPITULO VI
DAS AVALIACOES, NOTAS E PRAZOS

Artigo 17- Na disciplina de Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso serdo
obrigatorias a realizacdo dos trabalhos e das provas disponibilizados no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA). Todas as avaliagdes devem ser realizadas dentro dos prazos
estabelecidos no AVA, de acordo com o Calendario Académico do semestre em vigor, ndo

havendo a possibilidade de entregas posteriores.
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81°- As notas referentes a disciplina Projeto de Trabalho de Concluséo de Curso serdo
atribuidas e lancadas pelo professor tutor responsavel deste componente curricular no sistema
académico, bimestralmente, seguindo-se o Calendario Académico do semestre em que a
referida disciplina for ofertada.

82°- Para ser aprovado na disciplina Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso, o
aluno deverd obter média igual ou superior a 7,0 (sete).

83°- O aluno que ndo obtiver media igual ou superior a 7,0 (sete) na disciplina de
Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso podera realizar novas avaliacBes nas datas das
provas substitutivas e exames.

Artigo 18- Na disciplina de Orientacdo ao Trabalho de Conclusdo de Curso, a média
final sera composta pelas notas atribuidas pelo orientador e pela banca examinadora.

81°- A avaliagdo do aluno no primeiro bimestre (P1) dependera do desenvolvimento
do trabalho mediante o cumprimento das exigéncias e observacdes sugeridas pelo professor
orientador, como producéo de textos, prazos de entregas, corre¢coes, entre outras tarefas.

82°- A nota do segundo bimestre (P2) terd como elementos avaliativos o trabalho final
e sua apresentacdo a qual podera ser em formato de exposi¢do com slides ou painel (permitido
também poster eletrdnico), a ser definida pela Coordenacao de Curso.

83°- Para ser aprovado na Orientacdo ao Trabalho de Conclusédo de Curso, o aluno
devera obter média final igual ou superior a 7,0 (sete).

84°- O aluno ndo terd o direito, na disciplina Orientacdo ao Trabalho de Concluséo de
Curso, de realizar provas substitutivas e exames.

85°- A média final da disciplina Orientacdo ao Trabalho de Conclusdo de Curso sera
lancada no sistema académico, no final do semestre letivo.

86%- O Trabalho de Concluséo de Curso que for considerado “ndo apto” pelo
orientador, deve ser registrado no formulario “Controle de Orientag¢do Individual do Trabalho
de Conclusao de Curso” (Anexo II) e o coordenador de curso deve ser informado antes do
agendamento da banca examinadora.

Artigo 19- A banca examinadora do Trabalho de Conclusdo de Curso serd composta
por trés avaliadores: o avaliador presidente da banca (professor orientador); o avaliador interno
(professor do curso de graduacdo do aluno); e o avaliador convidado (com indicagdo aprovada
pelo professor orientador).

81°- A composicao da banca examinadora é organizada e divulgada pelo coordenador
de curso, em conjunto com o professor orientador. A composicdo da banca examinadora deve
ser registrada no formulério “Declaracdo participagdo em Banca do Trabalho de Conclusdo de

Curso” (Anexo Ill), e entregue aos membros ao final da apresentacéo;
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§2°- As datas e horérios de defesas e de entregas do Trabalho de Conclusdo de Curso
sdo organizados e divulgados pelo coordenador de curso, em conjunto com os orientadores;

83°- A apresentacdo para a banca de defesa é publica e aberta para 0 acompanhamento
presencial da comunidade interna e externa;

§4°- E vedada a gravagéo de audio ou video, pelo aluno ou comunidade, durante toda
a apresentacdo da banca examinadora de defesa;

85°%- Ao final banca examinadora de defesa, o resultado devera ser registrado no
devido formulario “Ata de Defesa do Trabalho de Conclusao de Curso” (Anexo 1V);

86°- O aluno que tiver seu Artigo do Trabalho de Concluséo de Curso aprovado e
publicado na integra, em um evento cientifico ou revista cientifica da area, podera ter o direito
a dispensa da banca examinadora. O aluno devera apresentar o respectivo documento
comprobatério para apreciacdo do orientador e da coordenacdo de curso, que poderd ou nao
confirmar a dispensa.

Artigo 20- O Trabalho de Conclusdo de Curso entregue pelo aluno que for
identificado como plagio, quando assim entendido pela banca examinadora ou pelo conselho de
curso, sera automaticamente reprovado, podendo o aluno apresentar novo Artigo Cientifico
somente no semestre letivo seguinte, como disciplina em dependéncia.

Artigo 21- O Trabalho de Concluséo de Curso entregue pelo aluno que tiver a autoria
questionada, como no caso de elaboragao por terceiros ou por recursos de inteligéncia artificial,
quando assim entendido pela banca examinadora ou pelo conselho de curso, sera
automaticamente reprovado, podendo o aluno apresentar novo Artigo Cientifico somente no
semestre letivo seguinte, como disciplina em dependéncia.

Artigo 22- O aluno reprovado nas disciplinas tratadas nesse regulamento podera
cursa-las no formato de Dependéncia Orientada, em conformidade as normas estabelecidas no
Regimento Interno, isto €, desde que nédo seja oferecida no semestre seguinte.

81°- A disciplina em Dependéncia Orientada segue as normas estabelecidas no
Regimento Interno.

82°- A disciplina Orientacdo ao Trabalho de Conclusdo de Curso podera ser realizada
concomitante ao Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso, quando aplicadas as regras da

Dependéncia Orientada.
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CAPITULO VII
DAS NORMAS E ESTRUTURA DA APRESENTACAO DO ARTIGO
CIENTIFICO

Artigo 23- O Artigo Cientifico possui estrutura propria, a ser seguido de acordo com
as normas do Manual de Trabalhos Académicos do Centro Universitario Sudoeste Paulista.

Paragrafo Unico- O Artigo Cientifico adotara os critérios estabelecidos nas normas da
ABNT sobre o assunto, podendo haver alteragcbes em sua formatagdo, dependendo da
complexidade e da natureza do trabalho, desde que aprovadas pelo professor orientador.

Artigo 24- O aluno que ndo entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso em formato
de Artigo Cientifico ou que ndo se apresentar para a defesa oral, sem motivo justificado, a
critério do orientador, sera automaticamente reprovado, podendo o aluno apresentar novo

Artigo Cientifico somente no semestre letivo seguinte, como disciplina em dependéncia.

CAPITULO VIII
DO PROFESSOR ORIENTADOR

Artigo 25- Cabe ao professor orientador:

I- Preencher 0 “Termo de Aceite de Orientagdo de Trabalho de Curso” (Anexo 1),
especificamente para o inicio da Orientacdo ao Trabalho de Concluséo de Curso;

I1- Apresentar, aos orientandos, 0 cronograma contendo 0S prazos para a entrega das
atividades e as etapas a serem pontuadas, respeitadas as especificidades de cada curso;

I11- Realizar reunides com os orientandos e registra-las (Anexo 1l), para sanar
eventuais duvidas, previamente agendadas entre as partes;

IV- Exigir dos orientandos uma postura ética e responsavel quanto ao
desenvolvimento dos trabalhos, coibindo, sempre que possiveis condutas inadequadas;

V- Informar aos orientandos que 0 ndo cumprimento das etapas de entrega do
Trabalho de Concluséo de Curso acarretara perda das pontuacdes referentes aquelas atividades;

VI- Oferecer ao aluno oportunidade de corre¢do das falhas, cabendo ao professor
orientador proporcionar todos 0s meios ao seu alcance para que o aluno possa concluir, com
éxito, suas tarefas relativas ao Trabalho de Concluséo de Curso;

VII- Avaliar a aptiddo do Trabalho de Conclusdo de Curso para a submissdo & banca
examinadora de defesa (Anexo Il), informando a decisdo ao aluno e a coordenacao do curso;

VI11- Encaminhar o Trabalho de Conclusdo de Curso para os componentes da banca
examinadora, especificando o dia e horario da defesa;

IX- Participar da banca de Trabalho de Conclusdo de Curso dos seus orientandos;
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X- Conduzir a arguicdo entre 0s componentes da banca e orientandos, computando,
em conjunto com o0s examinadores, uma nota final,

XI- Preencher as Atas de defesa (Anexos Il e V) do Trabalho de Conclusdo de Curso
e encaminha-las ao Coordenador, em até 7 (sete) dias apos a realizacdo da banca de defesa;

XII- Comunicar os orientandos sobre o prazo, de até 15 (quinze) dias ap6s a
realizacdo da banca de defesa, para as entregas das versoes finais do Trabalho de Conclusao de
Curso, informando aos alunos que tal entrega sera requisito obrigatério para o lancamento da
nota no sistema;

XI11- Auxiliar o coordenador de curso quanto as notas do sistema académico, apés o
recebimento da versdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso;

XIV- Encaminhar a versao final do Trabalho de Concluséo de Curso ao Coordenador,
em até 15 (quinze) dias apds a realizacdo da banca de defesa, para anexa-lo ao Repositorio
Institucional Virtual a fim de preservar e difundir a produgéo académica;

XV- Sugerir ao Conselho Superior (CONSU) normas ou instru¢des destinadas a

aprimorarem o processo de Trabalho de Concluséo de Curso.

CAPITULO IX
DOS DEVERES DOS ALUNOS

Artigo 26- O aluno tem, entre outros, os seguintes deveres especificos:

I- Indicar um orientador nomeado pelo Coordenador de seu curso, especificamente
para a Orientacdo ao Trabalho de Conclusdo de Curso;

II- Manter contato com o seu professor orientador e participar das reunifes
previamente agendadas entre as partes;

I11- Cumprir o cronograma divulgado pelo professor orientador para realizar as
entregas das etapas referentes ao Trabalho de Concluséo de Curso, conforme especificidades de
cada curso;

IV- Enviar ao professor orientador, de acordo com o prazo estabelecido, a versdo final
do Trabalho de Concluséo de Curso, para a leitura dos membros da banca examinadora;

V- Comparecer no dia, horario e local determinados para defesa do Trabalho de Curso;

VI- Elaborar a versdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso de acordo com as
sugestdes do professor orientador e/ou banca examinadora;

VII- Enviar ao professor orientador, na data marcada, copia da versdo final (em
arquivo digital) do Trabalho de Conclusdo de Curso, depois de realizadas as corregdes

propostas.
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CAPITULO X
CONSIDERACOES FINAIS

Artigo 27- Os casos omissos e as interpretacfes deste regulamento devem ser
resolvidos pelo CONSU.

Artigo 28- Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéo pelo CONSU.

/ﬁ
Centro Universitario Sudoeste Paulista
\un‘Fsp_ {Mantido pela ICE - Institwicio Chaddad de Fasion Lide)

RESOLUCAO DO CONSELHO UNIVERSITARIO CONSU N* 03/2023

Dhspde sobre o Regulamento de Trabalbo de Curso
do Centro Universtino Sodoeste Paudists

O Reitor do Centro Universitino Sudoeste Paulista ¢ Presidesde do Conselho Universatirio
CONSU, no w50 de sums atribuigdes legais, wendo em vista o inciso X1 do artgo 14 do Estatuto do Centro
Umiversitanio Sodoeste Paulista, consaderando a decisdo undsime do CONSU, em reundio datads de
15082023,

RESOLVE:

Artigo 1 Aprovar o Regalamento de Trabalho de Conclusiio de Carso de gradusclio do Centro
Umiversithno Sudoeste Paulista, om sun 6° Edigdo — 2023,

Artigo 2°- Esta resolucdo entrs em vigor na dsta de sua publcagso.

Artigo ¥°- Publique-se no &mbito do Cengro Universitano

Avaré, 17 de Agosto de 2023
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Um'FSP' Centro Universitario Sudoeste Paulista

(Mantido pela ICE - Instituicdo Chaddad de Ensino Ltda)

ANEXO - |

TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO DE TRABALHO CONCLUSAO
DE CURSO

Eu, , nha condicdo de

professor (a) orientador, declaro aceitar orientar os discentes relacionados abaixo, do curso

de , durante o 2° semestre de 20 .

Declaro ainda, plena ciéncia das minhas atribui¢Ges de orientador e comprometo-me a
participar da Banca Examinadora que ira avaliar e analisar o trabalho realizado pelos alunos,

nas datas e horérios fixados pela Coordenacédo de Curso.

NOME DO ALUNO(A)
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Avaré, de de

Assinatura do Professor(a) Orientador(a) Assinatura do Coordenador(a) de Curso



Um'FSP' Centro Universitario Sudoeste Paulista

(Mantido pela ICE - Instituicdo Chaddad de Ensino Ltda)

ANEXO — II
CONTROLE DE ORIENTACAO INDIVIDUAL DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

ORIENTADOR(A):

NOME DO ORIENTANDO(A):

ASSINATURA

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS / OBSERVACOES DATA DO ALUNO

*QObservacdo: O professor orientador deve registrar AUSENTE nas datas cujas atividades ndo
foram realizadas/entregues pelo aluno no prazo estabelecido (com a data e a assinatura).

O relatorio do trabalho cientifico final entregue pelo aluno foi considerado:
() apto para a submissao a banca examinadora.

() ndo apto para a submissdo & banca examinadora.

Avaré, de de

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a)
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ANEXO - 111
ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

NOME DO ALUNO:

Centro Universitario Sudoeste Paulista
(Mantido pela ICE - Instituicdo Chaddad de Ensino Ltda)

CURSO: DATA:
TITULO SUGERIDO PELA BANCA EXAMINADORA:
. Avaliador 1 . .
Item de Avaliacéo Detalhamento (Orientador) Avaliador 2 Avaliador 3

Trabalho Escrito
(Notade 0 ab)

Contelido
Estrutura

Formatacéo

Apresentacdo Oral

Sequéncia Logica

(Notade 0 a 3) “Estética Geral”
_— Dominio do Contetido
Arguicéo
(Notade 0 a?2) Clareza nas respostas
TOTAL

Os membros participantes da Banca Examinadora abaixo declaram que o candidato obteve

MEDIA FINAL:

Assinatura Avaliador 1;

Assinatura Avaliador 2;

Assinatura Avaliador 3:




Um'FSP' Centro Universitario Sudoeste Paulista

(Mantido pela ICE - Instituicdo Chaddad de Ensino Ltda)

ANEXO - IV
DECLARACAO DE PARTICIPACAO EM BANCA DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Declaro para os devidos fins que,

participou como Membro Examinador da BANCA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO, do curso de graduacdo em do CENTRO
UNIVERSITARIO SUDOESTE PAULISTA — UniFSP. Também foram membros avaliadores:

Nome do discente:

Titulo do Trabalho:

Avaré, de de

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a) Assinatura do(a) Coordenador(a) de Curso



